2018 жылдың 9 айға Зеренді ауданының мемлекеттік  архивінің 

 мұрағат ісі дамуының негізгі бағыттарының көрсеткіштерін 
орындау туралы
	  №№ п/п
	    Көрсеткіштер атаулары
	  Өлшеу бірлігі
	Көрсеткіштер

	
	
	
	

	
	
	
	Жоспар
	Факт

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	ҚР Ұлттық мұрағат қоры құжаттарының сақталуын қамтамасыз ету және мемлекеттік есебі

	1.1.
	Табиғи жағдайын жақсарту:

	1.1.1.
	 Қағаз негізіндегі құжаттардың барлығы
	Сақт. бірл.
	329
	283

	 
	Соның ішінде құжаттарды жаңғырту
	Сақт. бірл.
	655
	868

	1.1.2.
	Консервациялық-алдын алу өңдеуі:

	1.1.2.2.
	фотоқұжаттардың
	  сақт. бірл.
	
	

	1.2.
	Құжаттарды картондау
	  Сақт. бірл.
	1089
	6471

	1.3.
	Өшіп қалған мәтіндерді қалпына келтіру
	бет
	15
	16 

	1.5.
	Аса құнды құжаттарды анықтау:
	   
	 
	 

	1.5.1
	Аса құнды құжатарды сипаттау
	   
	 
	 

	1.5.1.1.
	Қағаз негізінде -қаралды   -анықталды
	Сақт. бірл.   Сақт. бірл.
	 
	 

	1.7.
	Құжаттардың бар болуы мен жағдайын тексеру:

	1.7.1.
	Қағаз негізінде
	Сақт. бірл.
	740
	740

	1.7.3.
	Фотоқұжаттардың  
	Сақт. бірл.
	
	

	1.8.
	Есеп құжаттарының топтамасын салыстыру
	қор  
	1
	1


	2.
	ҚР Ұлттық мұрағат қорын қалыптастыру. Ведомстволық мұрағаттармен ұйымдастырушылық-әдістемелік басшылық және мекемелер, ұйымдар мен кәсіпорындар іс жүргізуінде құжаттарды ұйымдастыру
	
	1
	1

	2.1.
	Құжаттарды қабылдау:

	2.1.1.
	мекемелер, ұйымдар мен кәсіпорындардан:
	   
	1089
	2370

	2.1.1.1.
	басқарушылық құжаттаманы
	сақт. бірл.  
	886
	1972

	 
	Ұзақ уақыт және уақытша сақтаудағы басқарушылық құжаттаманы
	сақт. бірл.
	
	

	2.1.1.2.
	Ғылыми-техникалық құжаттаманы
	Сақт. бірл.  
	
	

	2.1.1.5.
	Фотоқұжаттарды  
	Сақт. бірл.
	22
	23

	2.1.1.7.
	Жеке құрам бойынша құжаттарды
	Сақт. бірл.  
	
	

	2.1.2.
	Азаматтардан
	Сақт. бірл.  
	181
	74

	2. 2.
	Мемлекеттік сақтауда жатқан, құжаттардың құндылық сараптамасы:

	2.2.1.
	Басқарушылық құжаттаманың
	Сақт. бірл.
	
	

	2.3.
	Ведомстволық сақтауда жатқан, құжаттардың құныдылық сараптамасы (СТК-да тізімдемелерді бекіту):
	   
	1237
	896

	2.3.1.
	  Басқарушылық құжаттамаға
	Сақт. бірл,
	846
	425

	2.3.2.
	Ғылыми-техникалық құжаттамасына
	Сақт. бірл.  
	
	

	2.3.5.
	Фотоқұжаттар
	Сақт. бірл.  
	22
	23

	2.3.7.
	Азаматтардан
	Сақт. бірл.  
	181
	74

	2.3. 8.
	Жеке құрамы бойынша құжаттар
	Сақт. бірл.
	     235
	370

	2.3.9
	Сот  істері
	Сақт. бірл.
	 
	   

	2.4.  
	Ғылыми-техникалық өңдеу:
	 
	1074
	2140

	2.4.1.  
	Басқарушылық құжаттаманың   
	Сақт. бірл.
	1067
	2046

	2.4.3.
	Жеке құрамы бойынша құжаттарының
	Сақт. бірл.
	-
	87

	2.4.4.
	 Ғылыми-техникалық құжаттама
	Сақт. бірл.
	
	

	2.4.5.
	фотоальбом
	Сақт. бірл
	7
	7

	3.  
	Ақпараттық-іздестіру жүйелерін жасау, ғылыми ақпарат және құжаттарды пайдалану

	3.2.
	Тізімдемелерді қайта өңдеу:
	 
	 
	 

	3.2.1.
	Басқарушылық құжаттама мен жеке шығу тегі құжаттарының
	Сақт. бірл.
	 
	 

	3.2.6.
	Жеке құрамы бойынша құжаттарының
	Сақт. бірл.
	 
	 

	3.3.
	Тізімдемелерді жетілдіру /тізімдемеге ғылыми-анықтамалық аппараты кешенін редакциялау және жасау/
	 
	 
	 

	3.3.1.
	Басқарушылық құжаттама мен жеке шығу тегі құжаттарының
	Сақт. бірл.
	 
	 

	3.3.7.
	Жеке құрам бойынша құжаттарының
	Сақт. бірл.
	 
	 

	3.4.
	Каталогтау:

	3.4.1.
	Басқарушылық құжаттама мен жеке шығу тегі құжаттарын
	Сақт. бірл.
	
	

	3.4.5.
	фотоқұжаттарды
	Сақт. бірл.
	 
	 

	3.4 6.
	Каталогтарға тақырыптық карточкаларды қосу:
	   
	15
	30

	3.4.6.1.
	Басқарушылық құжаттама мен жеке шығу тегі құжаттарына
	карт.
	 
	 

	3.4.6.2.
	фотоқұжаттар
	карт.
	 
	 

	4. 
	Ғылыми ақпарат және құжаттарды пайдалану

	 
	Дайындық:
	   
	 
	 

	4.1.
	Құжаттар көрмелерінің  
	көрме
	5
	7


	4.2.
	Мақалалар мен құжаттар топтамаларын
	мақала, топтама
	12
	7

	4.3.  
	Ақпараттық құжаттар
	«Еңбек Ері ардагерлер” базасы
	90
	100

	4.4.
	Радио және телехабарларды
	хабар
	
	

	4.5.
	Экскурсияларды өткізу
	экскурсия
	4
	1

	4.6.
	Сабақтар 
	сабақ
	2
	1

	4.7.
	Кеңестер
	кеңестер
	13
	15


Ескерту: «Мұрағат iсi дамуының негiзгi бағыттарының» көрсеткiштерi бөлек берiледi: барлығы облыс бойынша — алыммен, аудандық мемлекеттiк мұрағаттар санында — бөлiммен.
Директор                                                                 Т. Сейфулин
Отчет о выполнении показателей

«Основных  направлений  развития   архивного  дела  

 в госархиве Зерендинского района    за  9 месяцев  2018 года 

	№№      п/п
	Наименование  показателей
	Единица  измерения
	Показатели

	
	
	
	

	
	
	
	План
	Факт

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Обеспечение  сохранности  и  государственный  учет  документов  НАФ РК 
	
	
	

	1.1.
	Улучшение  физического  состояния:
	
	
	

	1.1.1.
	 документов  на   бумажной   основе всего
	ед. хр.
	        329
	283

	
	в  т.ч. реставрация  документов
	ед.хр.        
листов
	655
	868

	1.1.2.
	консервационно-  профилактическая  обработка:
	
	
	

	1.1.2.2.
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	

	1.2.
	Картонирование  документов
	ед.хр.
	1089
	6471

	1.3.
	Восстановление  затухающих  текстов
	листов
	15
	16

	1.5.
	Выявление  особо  ценных  документов:
	
	
	

	1.5.1
	Описание особо ценных документов
	
	
	

	1.5.1.1.
	На  бумажной  основе

-просмотрено 

-выявлено
	ед.хр.

ед.хр.
	
	

	1.7.
	Проверка  наличия  и  состояния  документов:
	
	740
	740

	1.7.1.
	на  бумажной  основе
	ед.хр.
	
	

	1.7.3.
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	

	1.8.
	Выверка  комплекта  учетных  документов
	фонд


	1
	1

	2.
	Формирование  НАФ РК, Организационно- методическое  руководство  ведомственными  архивами  и  организацией  документов  в  делопроизводстве  учреждений, организаций и предприятий
	
	
	

	2.1.
	Прием  документов:
	
	1089
	2370

	2.1.1.
	от  учреждений, организаций  и  предприятий:
	
	       
	

	2.1.1.1.
	управленческой  документации
	ед.хр.
	886
	1972

	
	управленческой документации долговременного и временного хранения
	ед.хр.
	
	

	2.1.1.2.
	научно- технической  документации
	ед.хр.
	
	

	2.1.1.5.
	фотодокументов
	ед.хр.
	22
	23

	2.1.1.7.
	документов по личному составу
	ед.хр.
	-
	87

	2.1.2.
	от  граждан
	ед.хр.
	181
	74

	2. 2.
	Экспертиза  ценности  документов, находящихся  на  госхранении:
	
	
	

	2.2.1.
	управленческой   документации
	ед.хр.
	
	

	2.3.
	Экспертиза  ценности  документов , находящихся  на  ведомственном  хранении ( утверждение  описей  на  ЭПК) на:
	
	1237
	896

	2.3.1.
	  управленческую документацию
	ед.хр.
	846
	425

	2.3.2.
	научно- техническую  документацию
	ед.хр.
	
	

	2.3.5.
	Фотодокументы (фотоальбомы)
	ед. хр.
	22
	23

	2.3.7.
	от  граждан
	ед.хр.
	181
	74

	2.3. 8.
	документы  по  личному   составу
	ед.хр.
	235
	370

	2.3.9
	судебные дела
	ед.хр.
	
	

	2.4.
	Научно- техническая  обработка :
	
	1074
	2140

	2.4.1.


	управленческой  документации  и  документов личного  происхождения
	ед.хр.
	1067
	2046

	2.4.3.
	документов  по  личному  составу
	ед.хр.
	-
	87

	2.4.4.
	 научно-техническая документация
	ед.хр.
	
	

	2.4.5.
	фотоальбомы
	ед.хр.
	7
	7

	3.


	Создание  информационно-поисковых  систем, научная  информация  и  использование  документов
	
	
	

	3.2.
	Переработка   описей:
	
	
	

	3.2.1.
	управленческой  документации  и  документов личного  происхождения
	ед.хр.
	
	

	3.2.6.
	документов  по  личному  составу
	ед.хр.
	
	

	3.3.
	Усовершенствование  описей (редактирование  и  создание  комплекса  научно- справочного  аппарата  к  описи ):
	
	
	

	3.3.1.
	управленческой  документации  и  документов  личного  происхождения
	ед.хр.
	
	

	3.3.7.
	документов  по  личному  составу
	ед.хр.
	
	

	3.4.
	Каталогизация:
	
	
	

	3.4.1.
	управленческой  документации  и  документов  личного  происхождения
	ед.хр.
	
	

	3.4.5.
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	

	3.4 6.
	вливание  тематических  карточек  в  каталоги на:
	
	15
	30

	3.4.6.1.
	управленческую  документацию  и  документы  личного  происхождения
	карт.
	
	

	3.4.6.2.
	фотодокументы
	карт.
	
	

	4.  
	Научная  информация  и  использование  документов
	
	
	

	
	Подготовка:
	
	
	

	4.1.
	выставок  документов
	выставка
	5
	7

	4.2.
	статей  и  подборок  документов
по документам архива
по госуслуге
	статья, подборка
	12
	7
7
2

	4.3.
	информационных документов
	База «Ветеран труда»
	90
	100

	4.4.
	телерадиопередач
	передача
	
	

	4.5.
	проведение  экскурсий
	экскурсия
	4
	1

	4.6.
	Уроков/встреча

	урок/
семинар
	2
	1

	4.7
	Семинары
по делопроизводству

по госулуге
	Семинар/акция
	13
	15
9
6


Примечание: Показатели «Основных направлений развития архивного дела…» даются раздельно: всего по области – числителем, в числе райгосархивами – знаменателем. 

Директор                                                                 
            Т. Сейфулин
