Зеренді ауданы мемлекеттік архивінің 2023 жылда
атқарған жұмысы туралы есебі

Зеренді ауданы мемлекеттік архивінің 2023 жылғы жұмысы Қазақстан Республикасының  "Ұлттық  архив қоры  және архивтер туралы" заңына, ҚР-сы Үкіметінің 2023 жылғы 25 тамыздағы № 236 қаулысымен бекітілген «Мемлекеттiк және мемлекеттiк емес ұйымдарда құжаттама жасаудың және құжаттаманы басқарудың үлгiлік қағидаларын»,  ҚР-сы Үкіметінің 2023 жылғы 9 тамыздағы № 215 қаулысымен бекітілген «Ұлттық архив қорының құжаттарын, басқа да архив құжаттарын мемлекеттік және арнаулы мемлекеттік архивтердің жинақтау, сақтау, есепке алу мен пайдалану қағидаларын», ҚР-сы Үкіметінің 2023 жылғы 25 тамыздағы № 1003 қаулысымен бекітілген «Ұлттық архив қорының құжаттарын және басқа да архив құжаттарын ведомстволық және жеке архивтердің  қабылдау, сақтау, есепке алу мен пайдалану қағидаларын», «Мемлекеттік көрсетілетін қызметтер туралы»Ж  Қазақстан Республикасының  2013 жылғы 15 сәуірдегі № 88-V Заңын, «Жеке және заңды тұлғалардың өтініштерін қарау тәртібі туралы» Қазақстан Республикасының  Заңын (2018.16.04. берілген өзгерістер мен толықтырулармен), ҚР-ның Мәдениет және спорт министрінің 2020 жылғы 29 мамырындағы № 159 бұйрығымен бекітілген "Архив ісі саласында мемлекеттік қызметтер көрсету ережелерін" жүзеге асыруға бағытталды. 

Ұлттық архив қорының құжаттарын сақтауды қамтамасыз ету және мемлекеттік есепке алу.
Биылғы жылы архивтің материалдық-техникалық жағдайы жақсарды. Атап айтсақ, бюджеттік қаражат есебінен 420 000 теңгеге 243 дана архивтік қораптар, 1444444,4 теңгеге 1 сканер, 506 000 теңгеге тумбалы 6 кеңсе үстелдері және   ақылы қызметтер есебінен 44 444 теңгеге  2 стенд, 185 000 теңгеге 125 дана архивтік қораптар сатып алынды.

12 айда 36-қор «Қазақ КСР-на 40 жыл» атындағы кеңшардың жоспарланған 548 сақт.бірлігінің барлығының жағдайлары жақсартылып 2000 бетінің 4797 беті қалыпқа келтірілді, оның ішінде 32 беттің өшіп бара жатқан мәтіндері де қалыпқа келтірілді.

128/12-қор № 47 Көкшетау жылқы зауыты, 187-қор «Е. Бақтаев атындағы өндірістік кооператив», 227-қор «Жолаушы» КМК, 232-қор Көкшетау ауданының халықты әлеуметтік қорғау құжаттарының жоспарланған 295 сақт.бірлігінің түгел 295 сақт.бірлігінің жағдайы тексерілді.

12 айда № 72, № 181/66, № 121/26, № 119/7, № 114/28, № 225, № 117/62, № 220, № 116/23, № 217, № 122/64, № 267, № 41, № 13, № 140/13, № 129/14, № 106, № 194 қорларының жоспарланған 1200 сақтау бірлігінің 5760 сақт.бірлігі қорапталды.

128/12-қор № 47 Көкшетау жылқы зауыты, 187-қор «Е. Бақтаев атындағы өндірістік кооперативі», 227-қор «Жолаушы» КМК мекемелерінің есептік құжаттар жиынтығын салыстыру жұмыстары жүргізілді.
ҚР-ның Ұлттық қорын қалыптастыру. Мемлекеттік және мемлекеттік емес ұйымдар мен мекемелердің ведомстволық архивтерін ұйымдастырушылық-әдістемелік басқару. 

12 айда «Зеренді ауданы Қанай би атындағы селолық округі атындағы әкімінің аппараты" ММ-нің үнемі сақталатын құжаттарының 91 сақт.бірлігі, жеке құрам бойынша 43 сақт.бірлігі, «Зеренді ауданы Қызылегіс селолық округі әкімінің аппараты» ММ үнемі сақталатын құжаттарының 77 сақт.бірлігі, жеке құрам бойынша 57 сақт.бірлігі, «Зеренді ауданы С.Сейфуллин атындағы селолық округі әкімінің аппараты» ММ 68 сақт.бірлігі, жеке құрам бойынша 39 сақт.бірлігі, «Зеренді ауданы Викторовка ауылдық округі әкімінің аппараты» ММ үнемі сақталатын құжаттарының 116 сақт.бірлігі, жеке құрам бойынша 56 сақт.бірлігі, Зеренді аудандық сотының үнемі сақталатын құжаттарының 218 сақт.бірлігі, «Қонысбай ауылдық округі әкімінің аппараты» ММ үнемі сақталатын құжаттарының 75 сақт.бірлігі, жеке құрам бойынша 27 сақт.бірлігі, «Зеренді ауданының аумақтық сайлау комиссиясы» ММ үнемі сақталатын құжаттарының 15 сақт.бірлігі, жеке құрам бойынша 76 сақт.бірлігі, «Садовый ауылдық округі әкімінің аппараты» ММ үнемі сақталатын құжаттарының 80 сақт.бірлігі, жеке құрам бойынша 58 сақт.бірлігі, «Ортақ ауылдық округі әкімінің аппараты» ММ-нің үнемі сақталатын құжаттарының 80 сақт.бірлігі, жеке құрам бойынша 44 сақт.бірлігі, «М. Ғабдуллин атындағы ауылдық округ әкімінің аппараты» ММ-нің  үнемі сақталатын құжаттарының 127 сақт.бірлігі, жеке құрам бойынша 56 сақт.бірлігі, «Симферополь ауылдық округі әкімінің аппараты» ММ-нің үнемі сақталатын құжаттарының 87 сақт.бірлігі, жеке құрам бойынша 39 сақт.бірлігі, «Қызыл сая ауылдық округі әкімінің аппараты» ММ-нің үнемі сақталатын құжаттарының 73 сақт.бірлігі, жеке құрам бойынша 34 сақт.бірлігі, «Зеренді ауданының ішкі саясат бөлімі» ММ-нің үнемі сақталатын құжаттарының 87 сақт.бірлігі, жеке құрам бойынша 80 сақт.бірлігі, «Шағалалы ауылы, жоғары агротехникалық коледжі» МКҚК-ның үнемі сақталатын құжаттарының 49 сақт.бірлігі, жеке құрам бойынша 97 сақт.бірлігі, «Зеренді ауданының тұрғын үй-коммуналдық шаруашылық, тұрғын үй инспекциясы, жолаушылар көлігі және автомобиль жолдары бөлімі» ММ-нің үнемі сақталатын құжаттарының 37 сақт.бірлігі, жеке құрам бойынша 52 сақт.бірлігі, «ҚР Ауыл шаруашылығы министрлігі агроөнеркәсіптік кешендегі мемлекеттік инспекция комитетінің Зеренді аудандық аумақтық инспекциясы» ММ-нің үнемі сақталатын құжаттарының 23 сақт.бірлігі, «Орталықтандырылған кітапхана жүйесі» ММ-нің үнемі сақталатын құжаттарының 45 сақт.бірлігі, жеке құрам бойынша 66 сақт.бірлігі, «Зеренді ауданы бойынша мемлекеттік кірістер басқармасы» РММ-нің үнемі сақталатын құжаттарының 8 сақт.бірлігі, жеке құрам бойынша 5  сақт.бірлігінің құндылық сараптамасы жіргізіліп, тізімдемелері Ақмола облысының цифрландыру және архивтер басқармасының СТК-мен бекітілді.

Есепті кезеңде азаматтардан 25 сақт.бірлігі, 33 құжат қабылданды, бұл механизатор-комбайнер, Троицкое ауылы ардагерлер кеңесінің төрағасы-Төлеген Қаратаевтың жеке тектік құжаттары.

        
 «Ұлттық архив қоры мен архивтер туралы» ҚР-сы Заңының 18 бабына сәйкес 12 айда мемлекеттік сақтауға тапсыратын барлық ұйымдар мен мекемелерге іс-құжаттарды жүргізу, құжаттарды ведомстволық сақтау мәселелері бойынша «Зеренді ауданы Қанай би атындағы селолық округі атындағы әкімінің аппараты" ММ, «Зеренді ауданы Қызылегіс селолық округі әкімінің аппараты» ММ, «Зеренді ауданы С.Сейфуллин атындағы селолық округі әкімінің аппараты» ММ, «Зеренді ауданы Викторовка ауылдық округі әкімінің аппараты» ММ, Зеренді аудандық сотының, «Қонысбай ауылдық округі әкімінің аппараты» ММ, «Зеренді ауданының аумақтық сайлау комиссиясы» ММ, «Садовый ауылдық округі әкімінің аппараты» ММ, «Ортақ ауылдық округі әкімінің аппараты» ММ, «М. Ғабдуллин атындағы ауылдық округ әкімінің аппараты» ММ, «Симферополь ауылдық округі әкімінің аппараты» ММ, «Қызыл сая ауылдық округі әкімінің аппараты» ММ, «Зеренді ауданының ішкі саясат бөлімі» ММ, «Шағалалы ауылы, жоғары агротехникалық коледжі» МКҚК, «Зеренді ауданының тұрғын үй-коммуналдық шаруашылық, тұрғын үй инспекциясы, жолаушылар көлігі және автомобиль жолдары бөлімі» ММ, «ҚР Ауыл шаруашылығы министрлігі агроөнеркәсіптік кешендегі мемлекеттік инспекция комитетінің Зеренді аудандық аумақтық инспекциясы» ММ, «Зеренді ауданының орталықтандырылған кітапхана жүйесі» ММ, «Зеренді ауданы бойынша Мемлекеттік кірістер басқармасы» РММ-нің мамандарына әдістемелік көмек көрсетілді.

«Қазақстан Республикасы Ауыл шаруашылығы министрлігі Агроөнеркәсіптік кешендегі мемлекеттік инспекция комитетінің Зеренді аудандық аумақтық инспекциясы» ММ, «Қазақстан Республикасы Ауыл шаруашылығы министрлігі ветеринариялық бақылау және қадағалау комитетінің Зеренді аудандық аумақтық инспекциясы» ММ, «Зеренді ауданы Исаковка селолық округі әкімінің аппараты» ММ, Зеренді ауданының «Мәлік Ғабдуллин ауылдық округі әкімінің аппараты» ММ, «Зеренді ауданы Ақкөл селолық округі әкімінің аппараты» ММ, «Зеренді ауданы Чаглинка селолық округі әкімінің аппараты» ММ, «Зеренді ауданы Қанай би атындағы селолық округі атындағы әкімінің аппараты" ММ, «Зеренді ауданының сәулет, қала құрылысы және құрылыс бөлімі» ММ, «Зеренді ауданының тұрғын үй-коммуналдық шаруашылық, тұрғын үй-инспекциясы, жолаушылар көлігі және автомобиль жолдары бөлімі» ММ, «С. Сейфуллин атындағы ауылдық округ әкімінің аппараты» ММ, Зеренді ауданының «Жұмыспен қамту және әлеуметтік бағдарламалар бөлімі» ММ, «AMANAT» партиясы» қоғамдық бірлестігінің Ақмола облысы Зеренді аудандық филиалы, «Айдабол селосы әкімінің аппараты» ММ, «Күсеп ауылдық округі әкімінің аппараты» ММ, «Симферополь ауылдық округі әкімінің аппараты» ММ, «Зеренді ауданының ішкі саясат бөлімі» ММ, «Зеренді аудандық санитарлық-эпидемиологиялық бақылау басқармасы» РММ,  «Ортақ ауылдық округі әкімінің аппараты» ММ, «Зеренді ауданының прокуратурасы» ММ, «Зеренді ауданының қазынашылық басқармасы» РММ, Зеренді ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөліміне қарасты «Тілдерді оқыту орталығы» КММ-нің 21 істер номенклатурасы мемлекеттік және орыс тілдерінде жасалып келісілді.
Ақпараттық-ізденіс жүйесін қалыптастыру


Есептік кезеңде мемлекеттік архивке 5 зерттеуші келіп, оларға архив қоймаларынан 134 сақт.бірлігі, архив қызметкерлеріне 9114 сақт.бірлігі берілді.
"Зеренді ауданы әкімінің аппараты" ММ-нің № 95-ші қорын каталогтау жұмыстары жүргізілді, яғни құжаттардың 13 сақт.бірлігінен  20 карточка жасалды.  

Ай сайын архивтың сайты жаңартылып, толықтырылып отырады. 
Ғылыми ақпарат және құжаттарды пайдалану
Мемлекеттік архив қызметінің маңызды бағыттарының бірі-әлеуметтік-құқықтық және тақырыптық сипаттағы сұраныстарды орындау.

2023 жылдың 01 қаңтарынан 28 желтоқсанға дейінгі аралықта 1841 сұраным келіп түсті, оның 1822-і әлеуметтік-құқықтық сұранымдар. Соның ішінде 102-"Азаматтарға арналған үкімет" мемлекеттік корпорациясы арқылы, ЭҮП арқылы-1435, 285-құзіретті орган арқылы, 19-бейінді емес сұранымдар. 1841 сұраным уақытында орындалып, 1452-оң, 370-теріс жауап берілді, 19-бейінді емес. 47 сұраным-орындалу барысында. Келіп түскен сұранымдардың бәріне өтініш түскен тілде жауап берілді.
Аудандық «Зерен», «Зерделі Зеренді» газеттері беттерінде архивтік құжаттар негізінде мерейтойлық және атаулы күндерге орай «Ердің даңқын еңбек шығарады», «Без ранений до Берлина», «Отважный сокол», «Ауданның тың шежіресі», «7 наград Бекишева», «Боевой путь разведчика», «Незабываемые годы», «Один день войны», «Связистка Н. Левченко», «Трактористка», «Фронтовик-наставник молодых», «Ветеран-участник двух войн», «Из хроники чувств», «На всю оставшуюся жизнь», «Победной поступью солдата», «Ради мирного дня», «Эхо прошедшей войны», «Памятная ночь», «Три судьбы-три фронтовые дороги», «Памяти Солошенко А. А.», «Өңірдегі қуғын-сүргін және депортация», «Репрессия жылдарындағы Зеренді ауданындағы жеке лагерлер пунктері», «Всю себя отдавала работе...» атты 23 мақала және «Архивтік анықтамаларды, архивтік құжаттардың көшірмесін немесе архивтік үзінділер беру» мемлекеттік қызметінің мониторингісі» атты мемлекеттік қызмет бойынша 1 мақала жарияланды.
Зеренді ауданының мемлекеттік архивінен алынған қуғын-сүргін жөніндегі материалдар «Ақмола облысы аумағындағы лагерьлік қоныстар», «Ақмола облысында күштеп ұжымдастыру тарихы» атты кітаптарына енгізілді.
[image: image1.jpg]


2023 жылдың 17 ақпанында Зеренді ауданынының мемлекеттік архиві Приречный, Симферополь, М. Ғабдуллин атындағы ауылдық округтердің, Ақмола облысы білім басқармасының жанындағы «Шағалалы ауылы, жоғары агротехникалық колледжі» МКҚК, «Зеренді ауданының ішкі саясат бөлімі» ММ-нің мамандарымен «Үнемі сақталатын құжаттарды ғылыми-техникалық өңдеу», «Мемлекеттік және мемлекеттік емес ұйымдарда құжаттама жасау, құжаттаманы басқару және электрондық құжат айналымы жүйелерін пайдалану ережелері» тақырыптарында семинар өткізді. 
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2023 жылдың 18 ақпанында Зеренді ауданы мемлекеттік архивінің жоғарғы санатты архивисті Ж. Иманғалиева «Зеренді ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімінің жанындағы орталықтандырылған кітапханалық жүйесі» ММ-нің мамандарымен «Құжаттарды ғылыми-техникалық өңдеу және оларды мемлекеттік сақтауға тапсыру» тақырыбында семинар өткізіп, мастер класс көрсетті.
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Ағымдағы жылдың 24 наурызында Зеренді ауданы мемлекеттік архивінің архивисті Жұмабекова Ш. Қ. ХҚКО-ның қызметкерлерімен семинар өткізді. Семинар барысында «Архивтік анықтамалар, архивтік құжатардың көшірмелерін немесе архивтік үзінділер беру» мемлекеттік қызметін тиімді әрі сапалы көрсетуде туындайтын мәселелер талқыланды. Сондай-ақ Ш. Жұмабекова «Архивтік анықтамалар, архивтік құжатардың көшірмелерін немесе архивтік үзінділер беру» мемлекеттік қызметін көрсету тиімділігін арттыруға әсер ететін сұраныстарды орындау және оларға толыққанды жауап беру үшін қызмет алушылардың өтініштерін толтыруға қажетті талаптарды айтып өтті.
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Ұлы Отан соғысындағы Жеңістің 78-жылдығына орай архивтік құжаттар негізінде (ҰОС ардагерлерінің жеке тектік қорлары мен құжаттар топтамасы) «Соғыс сәті архив жадында» атты виртуалды көрме дайындалды.
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1992 жылғы 4 маусым - еліміздің тарихындағы айтулы күн. Бұл күні тұңғыш рет Қазақстанның мемлекеттік рәміздері бекітілді. Осы Заңға сәйкес жыл сайын 4 маусымда Қазақстанда Мемлекеттік рәміздер күні ретінде атап өтіледі. Тәуелсіздігіміздің қасиетті рәміздеріне деген құрмет әр қазақстан азаматының парызы. «Зеренді ауданының мемлекеттік архиві» КММ-сі ҚР-ның мемлекеттік әнұранын орындау бойынша онлайн челенджге қатысты.
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2023 жылдың 07 қыркүйегінде аудандық әкімдіктің мәжіліс залында Зеренді ауданы әкімінің орынбасары Е. Зәкірияновтың қатысуымен «Мемлекеттік және мемлекеттік емес ұйымдарда құжаттама жасау, құжаттаманы басқару және электрондық құжат айналымы жүйелерін пайдалану қағидаларының нормаларын түсіндіру» тақырыбында семинар-кеңес өткізілді. Семинар-кеңеске Зеренді ауданы мемлекеттік архивінің толықтыру көздері болып табылатын ұйымдар мен мекемелердің мамандары қатысты, қатысқандар саны-52 адам. Семинар барысында жоғарыда аталған тақырыптан тыс ұйымның істер номенклатурасын қалыптастыру, 2023 жылдың 29 маусымдағы № 157 үлгілік құжаттар тізбесіне енгізілген өзгерістер мен толықтырулар, құжаттарды ғылыми-техникалық өңдеу мәселелері талқыланып, 2024 жылы құжаттарын ғылыми-техникалық өңдеуден өткізетін мекемелердің тізімі айтылды.
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2023 жылдың 18 қыркүйегінде Айдабол, Бәйтерек, Исаковка, Чаглинка ауылдық округтерінің мамандарымен мемлекеттік және мемлекеттік емес ұйымдарда құжаттама жасау, құжаттаманы басқару және электрондық құжат айналымы жүйелерін пайдалану қағидалары бойынша семинар өткізіліп, сақтау мерзімі көрсетілген мемлекеттік және мемлекеттік емес ұйымдардың қызметінде қалыптастырылатын үлгілік құжаттар тізбесіне ҚР Мәдениет және спорт министрінің 2023 жылғы 29 маусымдағы № 157 бұйрығымен енгізілген өзгерістермен таныстырылды.
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Ағымдағы жылдың 21 қыркүйегінде Зеренді ауданының мемлекеттік архиві «Архив және болашақ ұрпақ» жобасы аясында «Зеренді ауылының № 1 жалпы орта білім беретін мектебі» КММ-нің 7 сынып оқушылары мен  ұстаздарына «Зеренді ауданы архивтік құжаттарда» атты фотоқұжаттық көрме өткізді, іс-шараға 28 адам қатысты.  
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2023 жылдың 28 қарашасында жоғары санатты архивист Ж. Иманғалиева "Приречный ауылдық округi әкiмiнiң аппараты" ММ-де «Өңделген құжаттарды тексеру» тақырыбында көшпелi семинар өткiздi.
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2023 жылдың 29 қарашасында Зеренді ауданы мемлекеттік архивінің директоры Т. Сейфулин мен жоғары санатты архивист Ж. Иманғалиева "Садовый ауылдық округi әкiмiнiң аппараты" ММ-де «Құжаттарды ғылыми — техникалық өңдеу» тақырыбында көшпелi семинар өткiздi. Семинар барасында округтің ведомстволық архивіндегі өңделген құжаттар тексерілді.
[image: image20.jpg]



2023 жылдың 30 қарашасында Зеренді ауданы мемлекеттік архивінің директоры Т. Сейфулин мен жоғары санатты архивист Ж. Иманғалиева "Викторовка ауылдық округi әкiмiнiң аппараты" ММ мен «Айдабол ауылдық округі әкімінің аппараты» ММ-де «Құжаттарды ғылыми — техникалық өңдеу» тақырыбында 2 көшпелi семинар өткiздi. Семинар барасында округтердің ведомстволық архивіндегі өңделген құжаттар тексерілді.
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2023 жылдың 15 желтоқсанында Қазақстан Республикасының Тәуелсiздiк күнiне орай Зерендi ауданының мемлекеттiк архивi «Туған өлкенің хроникасы» атты фотоқұжаттық көрме өткізді. Көрменің мақсаты — өскелең ұрпаққа Тәуелсіздік кезеңінде ауданымыздың түрлі салаларда қол жеткізген жетістіктері, туған өлке туралы білімдерін кеңейту және тарихи-мәдени мұраны насихаттау. 
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2023 жылдың 21 желтоқсанында «Ұлттық архив қоры және архивтер туралы» ҚР Заңының 25 жылдығына орай Ақмола облысының мемлекеттік архивінде «Қазақстан тарихындағы архивтердің рөлі» атты ғылыми-тәжірибелік конференция өтті, онда Зеренді ауданы мемлекеттік архивінің директоры Т. Сейфулин «Репрессия жылдарындағы Зеренді ауданындағы жеке лагерлер пунктері деректерде» тақырыбында баяндама оқыды.
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2023 жылғы 26 желтоқсанда Зеренді ауданы мемлекеттік архивінің архивисті Д. Жүзжанова ХҚКО қызметкерлерімен «Архивтік анықтамаларды, архивтік құжаттардың көшірмелерін немесе архивтік үзінділерді беру" мемлекеттік қызметін көрсету кезінде қызмет алушыларға консультация беру мәселелері» тақырыбында семинар өткізді. Семинар барысында өтініштерде нақты мәліметтерді көрсету қажеттілігі және жұмыс өтілін растау кезінде қоса берілетін құжаттар тізбесі, өсиеттің және құқық белгілейтін құжаттардың архивтік көшірмелерінің болуы немесе болмауы, сондай-ақ қызмет алушыны сұра орындалу мерзімі туралы хабардар ету және сұрау салудың орындалу мерзімін ұзарту мүмкіндігі туралы мәселелер талқыланды.
Ұжымның біліктілік деңгейін арттыру және әлеуметтік дамуы
[image: image24.jpg]



Есепті кезеңде өрт қауіпсіздік техникасы бойынша аппараттық оқыту өткізілді. 
[image: image25.jpg]


2023 жылдың 04 қыркүйегінде Зеренді ауданы мемлекеттік архивінің директорымен өткізілген кеңесте «Сақтау мерзімі көрсетілген мемлекеттік және мемлекеттік емес ұйымдардың қызметінде қалыптастырылатын үлгілік құжаттар тізбесіне ҚР Мәдениет және спорт министрінің 2023 жылғы 29 маусымдағы № 157 бұйрығымен енгізілген өзгерістермен таныстыру» тақырыбында ұжымда аппараттық оқу өткізілді.
Директор                                                                                        Т. Сейфулин

